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1. Общие положения
Настоящий  Регламент  устанавливает  порядок  действий  сотрудников 

администрации  ГАОУ  «Многопрофильная  гимназия  федеральной  территории 
«Сириус»,объектов гимназии по адресам:

-  Краснодарский  край,  федеральная  территория  «Сириус»,  пгт.  Сириус,  ул. 
Воскресенская, д. 18;

-  Краснодарский  край,  федеральная  территория  «Сириус»,  пгт.  Сириус,  ул. 
Воскресенская, д. 16;

-  Краснодарский  край,  федеральная  территория  «Сириус»,  пгт.  Сириус,  ул. 
Полевая, д. 12);

-  Краснодарский  край,  федеральная  территория  «Сириус»,  пгт.  Сириус,  ул. 
Фигурная, д. 3;

-  Краснодарский  край,  федеральная  территория  «Сириус»,  пгт.  Сириус,  ул. 
Общинная, д. 59.
1.1.  При поступлении информации о сигнале «Воздушная тревога» («Угроза атаки 
БПЛА», «Ракетная опасность»).
1.2  При  прибытии  родителей  (законных  представителей)  в  гимназию  с  целью 
забрать ребенка.
 Основная цель — обеспечение безопасности несовершеннолетних и недопущение 
их перемещения по открытой территории до отмены сигнала оповещения.

2. Действия  при  поступлении  информации  о  сигнале  «Воздушная  тревога», 
(«Угроза атаки БПЛА», «Ракетная опасность»).

Сигналом  к  действиям  является  запуск  сигнала  «ВНИМАНИЕ  ВСЕМ» 
посредством  локальных  систем  оповещения  (далее  —  ЛСО)  по  г.  Сочи  и 
федеральной  территории  «Сириус»,  а  также  поступление  информации  об 
объявлении  сигнала  «Воздушная  тревога»  («Угроза  атаки  БПЛА»,  «Ракетная 
опасность»), посредством средств массовой информации (теле-/радиовещания).

При  поступлении  сигнала  «Воздушная  тревога»  («Угроза  атаки  БПЛА», 
«Ракетная опасность») предпринимаются следующие действия:

2.1 До начала эвакуации:
- Немедленно прекратить занятия и четко сообщить ученикам о необходимости 

эвакуации.
- Взять список класса для проведения переклички.
- Подготовить класс к организованному выходу.
- Построить  учащихся  в  колонну  по  двое,  поставив  сильных  детей  в  конец 

колонны для помощи слабым.
- Закрыть окна и форточки в классе, чтобы предотвратить распространение огня 

и дыма.
2.2 В процессе эвакуации:



- Выйти  из  класса  впереди  колонны,  а  последний  ученик  выключает  свет  и 
закрывает дверь, не на замок.

- Передвигаться  организованно,  без  паники,  шума  и  давки,  следуя  по 
определенному маршруту (безопасному маршруту).
2.3 После эвакуации:

- Прибыть в укрытие согласно плана эвакуации.
- Провести перекличку всех учащихся по списку класса.
- Доложить администрации школы (директору или его заместителю) о наличии 

и количестве детей передав лист регистрации эвакуированных учащихся.
- Не покидать детей до особого распоряжения руководства.

3.  При прибытии родителей (законных представителей) в гимназию с целью 
забрать ребенка.
3.1 Объект по адресу ул. Воскресенская, д.18, д.16:

В  Алгоритме  участвуют:  директор,  заместитель  директора,  руководители 
структурных  подразделений,  сотрудники  отдела  комплексной  безопасности, 
педагогический персонал,  сотрудники охраны КПП,  назначенные сотрудники для 
работы в укрытиях и на точке сбора.
3.1.1 Первоначальные мероприятия при получении сигнала:

- Проводится экстренная эвакуация (укрытие) обучающихся и воспитанников в 
соответствии с планом.

- Проводится  перекличка  всех  учащихся  по  спискам  класса.  Назначенные 
ответственные  лица  докладывают  о  наличии  и  количестве  детей,  передают 
лист регистрации эвакуированных учащихся.

- Сотрудники собираются в пункте сбора для координации действий.
3.1.2  Сотрудник  отдела  комплексной  безопасности  проводит  инструктаж  с 
назначенными сотрудниками, ответственными за передачу обучающихся родителям, 
распределяет их по точкам и выдает радиостанции согласно схеме.

3.1.3 Распределение сил и средств связи

Точка 
оснащения

Количество 
радиостанций

Назначенные 
сотрудники

Функция

КПП 1 шт. 1 чел. Принимает  информацию  от 
родителей,  передает  информацию 
об  учениках  в  укрытие,  передает 
учеников родителям.

Точка сбора 1 шт. 4 чел. Принимают учеников из укрытия, 
ведут учеников на КПП

Укрытие 
(крыло А)

1 шт. 3 чел. Принимают  информацию  с  КПП 
об  учениках,  ведут  учеников  на 



точку сбора.

Укрытие 
(крыло Б)

1 шт. 3 чел. Принимают  информацию  с  КПП 
об  учениках,  ведут  учеников  на 
КПП.

Укрытие 
(спортзал)

1 шт. 3 чел. Принимают  информацию  с  КПП 
об  учениках,  ведут  учеников  на 
КПП.

3.1.4 Порядок передачи обучающихся (воспитанников) родителям:
а) Родитель (законный представитель) прибывает на КПП.
б) Сотрудник гимназии, находящийся на КПП:

- Информирует родителя о действующем режиме.

- Принимает информацию о ребенке (Ф.И.О., класс/группа).
- Передает информацию по радиостанции в соответствующее укрытие (крыло 

А, крыло Б, спортзал).
в) Сотрудник в укрытии:

- Получает информацию с КПП.
- Организует сопровождение ребенка до точки сбора (или непосредственно на 

КПП в зависимости от схемы).
г) Сотрудники на точке сбора:

- Принимают ребенка от сотрудников укрытия.
- Сопровождают ребенка на КПП.

д) Сотрудник КПП гимназии, находящийся на КПП:
- Передает  ребенка  родителю  после  установления  личности  и  проверки 

документов.

3.1.5 Передача детей родителям прекращается при работающей системе оповещения 
(звучании сигнала «Угроза атаки БПЛА»).
 Особенности передачи воспитанников детского сада

- Допуск  родителей  (законных  представителей)  воспитанников  детского  сада 
осуществляется через въездные ворота КПП № 3.

- Проверка прибывших родителей осуществляется сотрудниками Росгвардии с 
применением ручных металлодетекторов.

- Передача  детей  производится  родителям  (законным  представителям)  по 
прибытию в укрытие.

3.2 Объект по адресу ул. Полевая, д.12:
В Алгоритме участвуют: 1-й заместитель директора, заместитель директора по 

управлению  ресурсами,  начальники  отделов,  заведующая  учебной  частью, 
сотрудники  отдела  комплексной  безопасности,  классные  руководители, 



администратор, заведующий хозяйством.
3.2.1 Первоначальные мероприятия при получении сигнала

- Проводится экстренная эвакуация (укрытие)  обучающихся в  соответствии с 
планом.

- Проводится  перекличка  всех  учащихся  по  спискам  класса.  Назначенные 
ответственные  лица  докладывают  о  наличии  и  количестве  детей,  передают 
лист регистрации эвакуированных учащихся.

- Сотрудники собираются в пункте сбора.
3.2.2  Сотрудник  отдела  комплексной  безопасности  проводит  инструктаж  с 
назначенными сотрудниками, ответственными за передачу обучающихся родителям, 
распределяет их по точкам и выдает радиостанции согласно схеме.
3.2.3 Распределение сил и средств связи

Точка 
оснащения

Количество 
радиостанций

Назначенные 
сотрудники

Функция

КПП 
(сотрудник 
ОКБ)

1 шт. 1 чел. Принимает  информацию от 
родителей,  передает 
информацию об учениках в 
укрытие, передает учеников 
родителям.

Укрытие №1 1 шт. классные 
руководители
,  сотрудник 
ОКБ

Принимают  информацию  с 
КПП  об  учениках,  ведут 
учеников на КПП.

Укрытие №2 1 шт. классные 
руководители
,  сотрудник 
ОКБ

Принимают  информацию  с 
КПП  об  учениках,  ведут 
учеников на КПП.

3.2.4 Распределение ответственности за передачу обучающихся

Функция Ответственные лица

Общее руководство, принятие решения 
о передаче детей

1-й  заместитель  директора, 
(заместитель директора по УР)

Организация передачи детей на КПП Заведующая учебной частью

Выполнение требований АТЗ Начальник  отдела  комплексной 
безопасности

Содержание детей в укрытиях, ведение 
списков,  сопровождение  детей  от 
укрытия до КПП

Классные руководители



Обеспечение  связи  между  КПП  и 
укрытиями,  сопровождение  детей  от 
укрытия до КПП

Сотрудники  отдела  комплексной 
безопасности

3.2.5 Порядок передачи обучающихся родителям
а) Родитель (законный представитель) прибывает на КПП Здания по адресу Полевая, 
12.
б) Сотрудник отдела комплексной безопасности на КПП:

- Информирует родителя о действующем режиме.
- Принимает информацию о ребенке (Ф.И.О., класс).
- Передает информацию по радиостанции в соответствующее укрытие (Укрытие 

№ 1 или Укрытие № 2).
- Передает  ребенка  родителю  после  установления  личности  и  проверки 

документов.
в) Координатор в укрытии (сотрудник отдела комплексной безопасности):

- Получает информацию с КПП.
- Организует сопровождение ребенка до КПП.

3.2.6 Передача детей родителям прекращается при работающей системе оповещения 
(звучании сигнала «Угроза атаки БПЛА»).
3.3 Объект по адресу ул. Фигурна, д.3, ул.Общинная, д.59:

В  Алгоритме  участвуют:  начальники  отделов,  педагогический  персонал, 
учебно-вспомогательный персонал, сотрудники охраны КПП.
3.3.1 Первоначальные мероприятия при получении сигнала

- Проводится экстренная эвакуация (укрытие) воспитанников в соответствии с 
планом.

- Проводится  проверка  всех  воспитанников  по  спискам.  Ответственные  лица 
докладывают о наличии и количестве детей.

3.3.2 Порядок передачи воспитанников родителям:
-  Допуск родителей (законных представителей) воспитанников детского сада 

осуществляется через входную калитку.
- Проверка прибывших родителей осуществляется сотрудниками Росгвардии с 

применением ручных металлодетекторов.
- Передача  детей  производится  родителям  (законным  представителям)  по 

прибытию в укрытие.

4. Заключительные положения
4.1.  Решение  на  передачу  обучающихся  (воспитанников)  родителям  в  период 
действия  сигнала  может  быть  принято  только  директором  или  лицом  его 
замещающим в исключительных случаях.
4.2.  За  невыполнение  требований  настоящего  Регламента  сотрудники  несут 
дисциплинарную ответственность в установленном порядке.
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